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Утверждено АО «Коммерсантъ»  

редакция от 15.09.2025 

Соглашение об использовании электронного документооборота 
Сторонами настоящего Соглашения являются Акционерное общество «Коммерсантъ» (АО «Коммерсантъ»), адрес 
местонахождения и реквизиты на момент утверждения Соглашения: 127006, Г. МОСКВА, 
ВН.ТЕР.Г.МУНИЦИАЛЬНЫЙ ОКРУГ ТВЕРСКОЙ, ПЕР. ОРУЖЕЙНЫЙ 41, ОГРН: 1027700204751 ИНН / КПП: 
7707120552 / 770701001, а также лицо, которому АО «Коммерсантъ» оказывает услуги (выполняет работы), 
акцептовавшее настоящее Соглашение. 

1. ТЕРМИНЫ 

Электронный документооборот (далее - ЭДО) – совокупность автоматизированных процессов по работе с 
документами, представленными в электронном виде. 
Отчетные документы – счета, счета-фактуры, акты сдачи-приемки, накладные, а также иные документы 
бухгалтерского учета, обмен которыми осуществляется в рамках заключенных Сторонами договоров. 
Электронные отчетные документы (далее - ЭОД) – Отчетные документы, созданные с помощью средств 
компьютерной обработки информации, которые должны быть подписаны ЭП и сохранены на машинном носителе 
в виде файла формата, определенного действующим законодательством РФ. 
Электронная подпись (далее - ЭП) – информация в электронной форме, которая присоединена к другой 
информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией 
и которая используется для определения лица, подписывающего информацию, в соответствии с действующим 
законодательством РФ в области применения ЭП. 
Оператор ЭДО – организация, обеспечивающая в соответствии с действующим законодательством РФ обмен 
открытой и конфиденциальной информацией по телекоммуникационным каналам связи в рамках ЭДО. 
Договор/Договоры – заключенные Сторонами в целях осуществления коммерческой деятельности гражданско-
правовые сделки, направленные на установление, изменение или прекращение гражданских прав и обязанностей.  
Квалифицированный сертификат (далее − Сертификат) – электронный документ или документ на бумажном 
носителе, выданный аккредитованным Удостоверяющим центром в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и подтверждающий принадлежность ключа проверки 
электронной подписи владельцу сертификата ключа проверки электронной подписи.  

2. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ 

2.1. Стороны пришли к соглашению о применении ЭДО при составлении и обмене документами в рамках 
исполнения всех заключенных Сторонами Договоров. 
ЭДО между Сторонами производится по телекоммуникационным каналам связи через Оператора (-ов) ЭДО, 
указанных в п. 2.6 настоящего Соглашения, в соответствии с законодательством РФ. 
2.2. Применяя ЭДО, а также при использовании терминов в настоящем Соглашении, Стороны руководствуются 
действующим законодательством РФ, в том числе Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи».  
2.3. ЭОД подписываются квалифицированной ЭП. Применение иных видов ЭП при обмене ЭОД между 
Сторонами недопустимо. 
2.4. Стороны признают, что любой ЭОД, подписанный квалифицированной ЭП, является равнозначным 
документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью уполномоченного лица и, в случае 
применимости, заверенному печатью соответствующей Стороны.  
2.5. Если иное не указано в документе, датой его подписания считается дата документа, указанная в самом 
документе. 
2.6. ЭОД не дублируются на бумажном носителе. 
2.7. Обмен ЭОД в рамках ЭДО между Сторонами осуществляется: 
- через Оператора ЭДО – АО «ПФ «СКБ Контур» (ИНН 6663003127, ОГРН 1026605606620) для АО 
«Коммерсантъ»; 
- через Оператора ЭДО – АО «ПФ «СКБ Контур» (ИНН 6663003127, ОГРН 1026605606620) для лица, которому АО 
«Коммерсантъ» оказывает услуги (выполняет работы), 
ИЛИ 
иного Оператора ЭДО, имеющего роуминг с АО «ПФ «СКБ Контур» для другой стороны Соглашения. 
При этом Стороны обязуются уведомить друг друга об изменении Оператора не менее чем за 10 (десять) дней до 
даты его замены любым способом.  
Направление Уведомления любой из Сторон об изменении Оператора ЭДО, не влечёт за собой необходимости 
подписания Сторонами Дополнительного соглашения к данному Соглашению.  
2.8. Стороны обязуются направлять по телекоммуникационным каналам связи Отчетные документы в 
электронном виде в сроки, определенные в соответствующих Договорах. 
2.9. В случае невозможности обмена Отчетными документами в электронном виде, подписанными 
квалифицированной ЭП, Стороны обязаны незамедлительно уведомить друг друга о такой невозможности с 
указанием причины и предполагаемого срока восстановления возможности электронного документооборота. 
Одновременно с уведомлением о невозможности обмена ЭОД соответствующая Сторона должна предоставить 
документы, подтверждающие факт невозможности направления ЭОД. 
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2.10. В случае невозможности обмена ЭОД, обмен Отчетными документами осуществляется на бумажном 
носителе, в порядке, установленном соответствующим Договором, с учетом требований законодательства РФ о 
бухгалтерском учете, в том числе с учетом сроков, предусмотренных для предоставления бухгалтерской 
отчетности.  
2.11. При осуществлении обмена ЭОД Стороны руководствуются порядком выставления и получения документов 
в электронном виде, установленным действующим законодательством РФ, а также порядком, установленным 
Оператором ЭДО, при его наличии. 
2.12. В части, не противоречащей условиям настоящего Соглашения, Стороны руководствуются порядком 
выставления и получения Отчетных документов, установленным соответствующими Договорами. 
2.13. В случае если в срок 20 (Двадцать) календарных дней Сторона, направившая ЭОД не получит от Стороны, 
получающей ЭОД (либо от Оператора ЭДО), подтверждение о получении ЭОД, Сторона, направляющая ЭОД, 
оформляет соответствующий Отчетный документ на бумажном носителе с подписанием собственноручной 
подписью и направляет его другой Стороне в порядке, установленном Договором.  
2.14. Составление и обмен ЭОД с подписанием их квалифицированной ЭП не отменяет обязанность Сторон в 
выдаче лицам, подписывающим ЭОД, доверенностей с соответствующими полномочиями, если такие полномочия 
не следуют из должностных обязанностей лица, установленных Уставом Стороны и/или действующим 
законодательством РФ. 
2.15. Стороны не позднее 30 (тридцати) календарных дней с даты подписания настоящего соглашения своими 
силами и за свой счет обеспечивает получение соответствующих квалифицированных сертификатов в требуемом 
количестве, заключение договора с соответствующим Оператором ЭДО для обеспечения ЭДО, направление 
Оператору ЭДО заявления об участии в ЭДО, получение у Оператора ЭДО идентификатора участника ЭДО, 
наличие технических возможностей обмена Отчетными документами в электронном виде. 

3. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ КВАЛИФИЦИРОВАННЫХ ЭЛЕКТРОННЫХ ПОДПИСЕЙ И 
КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ 

3.1. При использовании квалифицированных электронных подписей Стороны настоящего Соглашения обязаны: 
3.1.1. Обеспечивать конфиденциальность ключей электронных подписей, в частности не допускать 
использования принадлежащих им ключей электронных подписей без их согласия; 
3.1.2. Уведомлять удостоверяющий центр, выдавший Сертификат, и иных участников электронного 
взаимодействия о нарушении конфиденциальности ключа электронной подписи в течение не более чем одного 
рабочего дня со дня получения информации о таком нарушении; 
3.1.3. Не использовать ключ электронной подписи при наличии оснований полагать, что конфиденциальность 
данного ключа нарушена; 
3.1.4. Использовать для создания и проверки квалифицированных электронных подписей, создания ключей 
электронных подписей и ключей их проверки, сертифицированные в соответствии с требованиями Закона об ЭП 
средства электронной подписи. 
3.2. Квалифицированная электронная подпись признается действительной до тех пор, пока решением суда не 
установлено иное, при одновременном соблюдении следующих условий: 
3.2.1. Сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого 
действительна на день выдачи указанного Сертификата; 
3.2.2. Сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной 
информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного 
Сертификата, если момент подписания электронного документа не определен; 
3.2.3. Имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу Сертификата, с помощью 
которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ 
после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием сертифицированных средств 
электронной подписи, и с использованием Сертификата лица, подписавшего электронный документ; 
3.2.4. Квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в 
Сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены). 

4. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ 

4.1. Стороны договорились, что установленный в настоящем соглашении порядок составления и обмена ЭОД 
(ЭДО) может быть изменен исключительно путем подписания соответствующего дополнительного соглашения к 
настоящему Соглашению в письменном виде.  
4.2. Стороны договорились, что установленный в настоящем Соглашении порядок составления и обмена ЭОД 
(ЭДО) не распространяется на положения Договоров, регулирующих порядок разрешения и/или рассмотрения 
споров и/или согласования каких-либо условий Договоров и не относящихся к документам, перечисленным в 
определении термина «Отчетные документы» настоящего Соглашения. 
4.3. В случае невозможности обмена Отчетными документами в электронном виде, подписанными 
квалифицированной ЭП, а также в случаях прекращения деятельности Оператора ЭДО, Сторона обязана 
незамедлительно уведомить об этом другую Сторону по электронной почте, указанной в разделе 5 настоящего 
Соглашения с обязательным и незамедлительным направлением оригинала такого уведомления почтовым или 
курьерским отправлением.  
В случаях прекращения деятельности Оператора ЭДО, соответствующая  Сторона не позднее 5 (Пять) 
календарных дней с даты  прекращения деятельности Оператора ЭДО или с даты, когда такая информация стала 
известна или должна была стать известной Стороне, в зависимости от того, какая из дат должна была наступить 
ранее, обязуется своими силами и за свой счет заключить договоры с соответствующим Оператором ЭДО для 
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обеспечения ЭДО, обеспечить получение соответствующих квалифицированных сертификатов в требуемом 
количестве и наличие технических возможностей обмена Отчетными документами в электронном виде. 
4.4. В случае, если в ходе осуществления электронного документооборота одна из Сторон допустила нарушение 
условий настоящего Соглашения, повлекшее привлечение другой Стороны к административной ответственности в 
виде выплаты штрафных санкций, виновная Сторона обязана компенсировать другой Стороне размер 
выплаченных штрафов.    
4.5. Любая из Сторон имеет право в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения настоящего 
Соглашения, письменно уведомив об этом другую Сторону не менее чем за 30 (тридцать) дней до расторжения 
Соглашения. Расторжение или прекращение действия настоящего Соглашения не влечет прекращение действия 
договоров и/или обязательств по ним.  
4.6. АО «Коммерсантъ» вправе в одностороннем порядке вносить изменения в Соглашение и устанавливать дату, 
начиная с которой применяется новая редакция Соглашения. Стороны соглашаются, что размещение новой 
редакции Соглашения в сети Интернет на сайте АО «Коммерсантъ» является достаточным для информирования о 
размещении новой редакции Соглашения и дате, начиная с которой применяется новая редакция, при этом АО 
«Коммерсантъ» может отдельно уведомлять другую Сторону о планируемых или произошедших изменениях. В 
случае противоречия между Соглашением и условиями подписанного Сторонами иного соглашения настоящее 
Соглашение применяется в части, не противоречащей такому иному соглашению. 
 


